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ةسسؤملا ةراد-, ةيصوت
ىلإ ىمادقلا ذيم��تلا فيشرأ لاخدإب ةبتاك وأ يرادإ نوع فيلكتب ةسسؤملا ريدم ديسلا حصنن

اهيلإ عوجرلا لهسي لكشب اًينورتكلإ اهظفحو تايطعملا ميظنت نامضل ،ةدحاو ةرم  ARCHIF  قيبطت

.ةجاحلا دنع

ىلإ ةجاحلا نود ،ةلوهسو ةع_^ب ةيسردملا دهاوشلا جارختسا نم نونكمتتس ،ةوطخلا هذه لضفبو

عايض نم كلذ قفاري امو ،فيشرe�ا ةعاق فوفر ىلع ةرثعبملاو ةميدقلا تافلملا نع رركتملا ثحبلا

.دهجلاو تقولل

ينورتكلإ فيشرأ ىلإ اهيف ثحبلا بعصي ةيقرو تافلم نم كتسسؤم فيشرأ لوّح ، ARCHIF  عم

.ربكأ ةيلاعفو ةنورمب ةيراد �ا كماهم ءادأ ىلع كدعاسيو ،تقو يأ يف حاتم ،مظنم
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جمانربلاب فيرعتلا    1
ةصاخو ،نيقباسلا ذيم��تلا فيشرأ ريبدتل )زودنيو( ةسسؤملا بوساح ىلع لمعي جمانرب  ARCHIF

:هب كنكمي .»راسم« ةموظنمل قباسلا فيشرe�ا

؛ةلوهسب اهليدعتو اهنع ثحبلاو ىمادقلا ذيم��تلا تانايب ليجست

؛ةدحاو  A4 Word ، ةقرو ىلع نيتخسنب PDF  وأ ةيسردملا ةداهشلا ةغيصب   ءاشنإ

؛هيلإ هريدصتو  Excel  فلم نم فيشرe�ا داريتسا

.اهعاجرتساو تانايبلا نم ةيطايتحا خسن ظفح

.ةهج يأ ىلإ لسرتُ ��و مكبوساح ىلع ىقبت مكتانايبو ،  تنرتنإ نودب  لمعي جمانربلا

ليغشتلاو تيبثتلا    2
ربع هملتسا وأ  TechnoProgrammSolutions Setup_ARCHIF  عقوم نم  1  تيبثتلا فلم لمّح 

.باستاولا

.ةيلاوملا ةرقفلا يف تاوطخلا عبتاف  Windows  2  نم ءاقرز ةشاش ترهظ اذإ .اجًودزم ارًقن هيلع رقنا 

مث « Installer « مث « Créer une icône sur le Bureau « ةناخ لعّف مث « Suivant « :تيبثتلا جلاعم عبتا   3 

ةمئاق يفو بتكملا حطس ىلع هراصتخا رهظيو ،لوؤسملا تايح��ص نود جمانربلا تَّبثيُ «. Terminer»

.أدبا

(. 3 تادادع-,ا ةرقفلا رظنا( ةسسؤملا تامولعم لخدأو   4  حتفا ،ليغشت لوأ دنع 

لمعت(  10 و  و8 ( SP1  ) 7 تب  زودنيول  32 و ، 11 و  10 تب  زودنيول  64  :كبوساحل بسانملا فلملا رتخا

.)تب   64  زودنيو ىلع اضيأ

تيبثتلا ءدب دنع ءاقرزلا  Windows  ةشاش ترهظ اذإ
Windows a protégé votre « ناونعب ءاقرز ةشاش رهظت دق ةرم لوe� تيبثتلا فلم ليغشت دنع

اذه  Windows Windows protected your PC .)» رهظيُ :اسًوريف ��و �ً�طع سيل اذه « وأ « ) ordinateur

:تيبثتلا ةعباتمل .اًيمقر عَّقوم ريغ جمانربلا نe� ،دعب هفرعي �� ديدج جمانرب لك عم ريذحتلا

تحت دوجوملا «( More info « وأ « ) Informations complémentaires « طبارلا ىلع طغضا   1 

.صنلا

.هيلع طغضا «( : Run anyway « وأ « ) Exécuter quand même « ديدج رز رهظي   2 
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.فلملا سفنل ىرخأ ةرم ريذحتلا اذه رهظي نلو ،يداع لكشب تيبثتلا أدبي   3 

مل تيبثت فلم يأ لغّشتُ ��و ،طقف تيبثتلا قلغيُ وهف « Ne pas exécuter « ىلع طغضت ��  :هيبنت
(. 0660520092 (  باستاولا وأ عقوملا TechnoProgrammSolutions  نم هملتست

:اعًونمم تيبثتلا يقب وأ « Exécuter quand même « رز رهظي مل اذإ

«Général « بيوبت لفسأ يف تدجوُ نإ «. Propriétés « ← تيبثتلا فلم ىلع نميe�ا ةرأفلا رزب رقنا

.فلملا ليغشت دعأو « OK « طغضا مث اهلعّفف  Débloquer» (Unblock) « ةناخ

ناك وأ ، Windows 11 Smart App Control » يف « ةيصاخ وأ تاسوريفلا ةحفاكم جمانرب هعنم اذإ

ربع انعم لصاوتو ،كسفنب بوساحلا ةيامح لطّعتُ �� :جماربلا تيبثت عنمت ةراد � اعًبات بوساحلا

.كدعاسنل ةشاشلل ةروص عم  0660520092  باستاولا

Windows  يف لطع اذهف ،)بوساحلا ليغشت ديعأُ مث »(:«( نيزح هجو اهيف ءاقرز ةشاش ترهظ اذإ

.انعم لصاوت رمe�ا رركت نإو ،ديدج نم لواح مث بوساحلا ليغشت دعأ :تيبثتلا ريذحت سيلو هسفن

(ZIP  فلم( ةلومحملا ةخسنلا :ليدب
(. Extract All ( »لكلا جارختسا« رتخاو  ZIP  1  فلم ىلع نميe�ا ةرأفلا رزب رقنا 

Program  2  لخاد �� ،تادنتسملا وأ بتكملا حطس لثم ،ةباتكلاب حمسي ناكم يف �ً�ماك دلجملا عض 

.Files

.ه��عأ تاوطخلا عبتاف ءاقرزلا ةشاشلا ترهظ نإ  . ARCHIF.exe  3  ىلع اجًودزم ارًقن رقناو دلجملا حتفا 

تادادع-,ا    3
ةسسؤملا تامولعم« :_¯انع ةعبرأ نم ةمئاق رهظتف )نيميلا ىلعأ(  تادادع-,ا  رز ىلع رقنا

ليلدو جمانربلا لوح« ،»جمانربلا ليعفت« ،»ةداعتس��او يطايتح��ا خسنلا« ،»ةيساردلا تايوتسملاو

.ةصاخلا هتذفان _°نع لك حتفي .»لامعتس��ا

ةسسؤملا تامولعم مسق
فتاه مقر  ،ةنيدملا ،ةسسؤملا ريدم مسا ،ةسسؤملا ،ةيميلق �ا ةيريدملا ،ةيوهجلا ةيميداكe�ا لخدأ

لفسأ »ةسسؤملا تامولعم ظفح« رز طغضا مث ) 2026-2025 ةسسؤملا لاثم( ²³اردلا مسوملاو 

.ةداهش لك يف ايئاقلت تامولعملا هذه لمعتستُ .ةذفانلا
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ةرازولا ةسيورت
:اهرييغتل .ةداهش لك ىلعأ ةعوبطملا ةروصلا »ةرازولا ةسيورت« ةناخ ضرعت ،ةذفانلا سفن يف

«. ةرازولا ةسيورت رييغت « ريغصلا رزلا طغضا   1 

.)اهلوط نم ضرعأ ،ةيقفأ ةروص  ) PNG JPEG  وأ JPG  وأ  2  ةغيصب ةسيورتلا ةروص رتخا 

اهمجح طبضو ءاضيبلا اهشماوه فذحو دوسe�او ضيبe�ا ىلإ اهليوحت دعب ة_µابم جمانربلا اهدمتعي   3 

(. Wordو PDF ( ةلبقملا تاداهشلا لك يف لمعتستُو ،ةناخلا يف اهتنياعم رهظت .ةداهشلا بسانتل

،تانايبلا ةدعاق لخاد ةظوفحم ةسيورتلا .جمانربلاب ةقفرملا ةسيورتلا ديعي »ةيضارتف��ا ةسيورتلا« رزلا

.ةيطايتح��ا خسنلا اهلمشت كلذل

ةيساردلا تايوتسملا
فاضم ىوتسم لك رهظي .»ىوتسم ةفاضإ +« طغضاو ىوتسملا مسا بتكا :مسقلا سفن لفسأ يف

ليجست ةرامتسا يف ايئاقلت تايوتسملا هذه رهظت .ءارمح  فذح  ةملك اهبناجب ةريغص ةقاطب لكش ىلع

طقف هليطعت ذئنيح جمانربلا كل ضرعي ؛ذيم��ت تافلم يف لمعتسم ىوتسم فذح نكمي �� .فيشرe�ا

.اميلس ميدقلا فيشرe�ا ىقبيل 

فيشرu,ا كسم    4
.ةيسيئرلا ةحفصلا يف  فيشرu,ا كسم  1  ىلع رقنا 
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.ةيسيئرلا ةحفصلا يف  فيشرu,ا كسم  1  ىلع رقنا 

خيرات ،²³اردلا ىوتسملا ،ليجستلا مقر ،دايدز��ا ناكم ،دايدز��ا خيرات ،)ة(ذيملتلا بسنو مسا :لخدأ   2 

.)قحتلي مل / لصفي /رركي / ةساردلا نع عطقنا( ةرداغملا رارقو ةسسؤملا ةرداغم

»لوقحلا حسم« رز .راركتلا يدافتل جمانربلا كهبني اقبسم ادوجوم ليجستلا مقر ناك نإ . ظفح  3  طغضا 

.اهقلغي »ءاغلإ«و ،ةرامتس��ا غرفي

 

ثحبلاو ةيسيئرلا ةحفصلا    5
»فيشرe�ا كسم« رارزأو ،ةدلوملا تاداهشلا ددعو نيفشرؤملا ذيم��تلا ددع ةيسيئرلا ةحفصلا ضرعت

.»ةيطايتحا ةخسن«و « Excel Excel » فيشرe�ا ريدصت«و  فيشرe�ا داريتسا«و

لقحلا رتخاو ) 2005 12/03/2005 ةنس وأ   لثم( اخيرات وأ ليجستلا مقر وأ مس��ا ثحبلا ةناخ يف بتكا

دومع يأ ناونع ىلع طغضا .)ةمئاق لك نيمي ىلع مهسلا( ةلدسنملا مئاوقلا نم رارقلاو ىوتسملاو

كنكمي اهنمو ،لودجلا راسي ةيبناجلا ةحوللا يف  هتانايب لك  رهظت ذيملت ديدحت دنع .جئاتنلا بيترتل

.ةداهشلا ءاشنإ وأ )ديكأت دعب( فذحلا وأ ليدعتلا وأ ضرعلا
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ةيسردملا ةداهشلا    6
.لودجلا يف )ة(ذيملتلا ددح   1 

.ظفحلا ناكم رتخاو  Word PDF  وأ ةداهشلا ءاشنإ  2  طغضا  ةداهشلا ءاشنإ

لكشب ةخسن لك ، نيتقباطتم نيتخسن Paysage)  لمحت ( يقفأ عضوب  A4  3  ىلع ةداهشلا عبطتُ  ةقرو

ةداهشلا نمضتت .صقلل لصاف طخ عم ،ةداهشلا مقر سفنبو دوسe�او ضيبe�اب (، Portrait ( يدومع

،رظانلا / ماعلا سراحلا :متاخلاو عيقوتلل نيتناخو »يرادا ضرغل ةداهشلا هذه هل تملس« ةظح��م

.ةسسؤملا سيئرو

سفن ةداهش ءاشنإ تدعأ اذإ ريغتي ��و ،»²³اردلا مسوملا / مقر« ةغيصب يئاقلت ةداهشلا مقر   4 

.مسوملا سفن يف ذيملتلا

دعب ايودي متاخلاو عيقوتلا فضأو ،»ةحفصلا ةمء��م« لدب )% 100 ( »يلعف مجح« رتخا ةعابطلا دنع
 .)زوجحم امهناكم( ةعابطلا

Excel 7 ريدصتو داريتسا   
يف مضي  xlsx .ةعاسلا_خيراتلا _ARCHIF_Export Excel:  فلم أشنيُف ادلجم رتخا  فيشرu,ا ريدصت

خيرات ،²³اردلا مسوملا ،فتاهلا ،ةعامجلا ،ةسسؤملا ،ةيريدملا ،ةيميداكe�ا(  ةسسؤملا تامولعم  ه��عأ

داريتسا ةداعإ نكميو .قباس فلم يأ لادبتسا نود ،ت��جسلا لك لودج مث )ت��جسلا ددعو ريدصتلا

.ة_µابم فلملا اذه

:Excel  فيشرu,ا داريتسا
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:يمازل �ا ؛ةدمعe�ا نيوانع لوe�ا فصلا  ) xlsx. EXCEL » ةغيصب افلم رتخاو  1  فلم رايتخا« طغضا 

.)ليجستلا مقرو )ة(ذيملتلا بسنو مسا

.ةرركملاو ةحلاصلا ريغو ةحلاصلا ت��جسلل اصخلمو ةنياعم جمانربلا ضرعي   2 

وأ أطخ يأ دنع :ةدحاو ةعفد متت ةيلمعلا .»داريتس��ا دامتعا« مث اهثيدحت وأ تارركملا لهاجت رتخا   3 

.��عفم داريتس��ا لبق ةيطايتح��ا ةخسنلا رايخ كرتب حصنيُ .ءµ³ ريغتي �� ءاغلإ 

يطايتح�,ا خسنلا    8
لطعت اذإ .)يجراخ صرق لضّفيُ( نمآ ناكم يف ظفحتُ كتانايب نم ةلماك ةخسن يه ةيطايتح��ا ةخسنلا

.ةدحاو ةرقنب ةلماك اهعاجرتسا كنكمي ،تانايبلا تعاض وأ بوساحلا

ةخسن رتخا ةداعتس��ل .»نÂ�ا ةيطايتحا ةخسن ءاشنإ« مث دلجملا رتخا  يطايتح�,ا خسنلا ← تادادع-,ا  نم

ةخسنب ظفتحا .ةداعتس��ا لبق يلاحلا عضولا نم ةخسن ايئاقلت جمانربلا ÃÄني ؛فلم نم وأ ةمئاقلا نم

.ماظتناب يجراخ صرق ىلع

 

يليللا عضولا    9
ةداعإ دنع كرايتخا ظفحيُو ،نكادلاو حتافلا رهظملا نيب لدبي )راسيلا ىلعأ( »يليللا عضولا« رز

.ليغشتلا 
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ةداعإ دنع كرايتخا ظفحيُو ،نكادلاو حتافلا رهظملا نيب لدبي )راسيلا ىلعأ( »يليللا عضولا« رز

.ليغشتلا 

ليعفتلا    10
هريدصتو فيشرe�ا حفصت كنكمي اهئاهتنا دعب .تازيملا لماكب  اموي  20  اهتدم ةيبيرجت ةرتف جمانربلل

.ليعفتلا ىتح تاداهشلا ءاشنإ وأ داريتس��ا وأ ةفاض �ا نكمي �� نكل ،ايطايتحا هخسنو

TechnoProgramm Solutions ليعفتلا ← تادادع-,ا ىلإ »زاهجلا فرعم« لسرأ ،  حتفا :ليعفتلا ةقيرط

ىدم 0660520092 ليعفتلا .»ليعفت« طغضاو ملتسملا حاتفملا قصلا مث ،  باستاو/فتاهلا ىلع

.مهرد  300 ةايحلا نمثب ،ديدجت ��و ةيح��ص ةدم �� :بوساحلا سفن ىلع 

 

ةعئاشلا لكاشملل لولح    11
ةلكشملا لحلا

Windows a ( تيبثتلا ءانثأ ءاقرز ةشاش
(protégé votre ordinateur

Exécuter « مث « Informations complémentaires»
(. 2 ( » ةرقفلا رظنا quand même

ةداهشلا ءاشنإ رذعت نأو ،رخآ جمانرب يف حوتفم ريغ فلملا نأ دكأت
.ةباتكلاب حمسي دلجملا

ةداهشلا يف )....( طاقن ترهظ فلم يف وأ »تادادع �ا« يف ةصقان تامولعم
.ءاشن �ا دعأو اهلمكأ ؛ذيملتلا
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»ةيبيرجتلا ةرتفلا تهتنا« ةلاسر ��و ةظوفحم كتانايب ؛) 10  ةرقفلا( جمانربلا لعّف
.عيضت

بوساحلا لطعت وأ تانايب تعاض (. 8  ةرقفلا( ةيطايتحا ةخسن رخآ دعتسا

Excel مقرو مس��ا يدومع يوتحي نأو فلم ضفر  xlsx . نوكي نأ بجي
.لوe�ا فصلا يف ليجستلا

 — 0660520092 TechnoProgramm Solutions —  باستاو  :ةدعاسملل

 technoprogrammsolutions.online
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